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Broj: 123/20-07/01
Rijeka, 30. lipnja 2020. godine

Temeljem €lanka 34. Zakona o fiskalnej odgovornesti {,Narodne novine” broj 111/18), €lanka 7. Uredbe o sastavijanju i
predaji izjave o fiskalncj odgovornosti | fzvie$taja o primjeni fiskalnih pravila {,Narodne novine” broj 95/19) te clanka 27,
statuta Muzeja mederne | suvremens umjetnosti, ravnatel; donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
TE EVIDENTIRANJA | POHRANJIVANJA UGOVORA | NARUDZBENICA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se i ureduje postupak stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i usluga, kao |
sve druge ugovorne cbveze koje su potrehne za redovan rad i obavljanje osnovre djelatnosti Muzeja moderne i suvremene
umjetnosti (dalie: Muzej) te evidentiranje i pohranjivanje skloplienih ugovora 1 izdanih narudZbenica.

Clanak 2.
|zrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znadenje, koriste se neutraino i odnose se jednako na muski | Zenski rod.

Clanak 3.
Temeljem usvojenog Financijskog plana Muzeja izraduje se Plan nabave za tekucu godinu, a sukladno Zakonu o javnoj nabavi
te Pravilniku e planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetavanju i analizi trfi$ta u javnoj nabavi,
Radnici, nositelji pojedinih postova i aktivnosti, duZni su voditi rafuna o pravovremenaj pripremi prijedloga nabava iz svog
djelokruga rada za izradu godisnjeg Plana nabave.
Nacrt godidnjeg Plana rabave priprema savjetnik za pravne poslove u suradnji s voditeljem ratunovodstva, a po naputku
ravnatelja Muzeja.
Ravnatelj Muzeja donosi godidnji Plan nabave te sve njegove eventualne izmjene i dopune.

Clanak 4.
Potreby za pekretanjem postupka egovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati svi radnici Muzeja, nositelji
rojedinih poslova i aktivnosti, osim ako posebrim prapisom ili Statutom Muzeja nije uredeno drukdije.
Ravnatel] Muzeja je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave te odlu€uje o stvaranju ugovornih ohveza koje obvezuju
huzej, ukoliko je predloZena nabava ili ugevorna obveza u skladu s vaZedim Financijskim planom i Planom nabave.
Ukoliko ravnatelj utvrdi da predioZena nabava ili ugovorna obveza nije u skladu s vaZeéim Financijskim ptanom i Planom
nabave za tekuéu godinu, duZan ju je odbaciti i predloZiti izmjenu Financijskog plara i Plana nabave.

il. STYARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe potrebi provodenja pastupka iavne nabave propisanog odradbama
Zakona o javnoj nabavi, vet se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi na sljededi na&in:

E?gj' AKTIYNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
|ﬂlCIrai'jje Qabavg Svi radnici Muzeja— | Pisani ili usmen prijedlog uz
podnoZenjem prijedloga T, A y .. ,
1. .. 1 nositelji pojedinih predoCenje pisane panude, vaZeceq Tijekom godine
za nabavu raba, radova ili S . L . .
o paslova i aktivnosti cjenika, prijedloga ugovora i sl.
usluga (dalje: prijedlog)
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Uvidom 1t postojece stanje na osnovi
. - - 3 dana od
Provjera stvarne potrebe ‘ podataka dobivenih od voditelja .
Z. Ravnatal| N S zaprimania
za predmetom nabave ratunovodstva/savjetnika za pravne .
prijedloga
poslove
Ako DA — odobrenje za izdavanje
Proviera da li je prijediog narudzbenzce/sklapanje ugovora ifi £ dana od
SR . odiuka o provedenju psstupka nabave L
3. | uskladu s Financijskim Ravnatel] Lo - zaprimanja
. Ako NE — odbacivanje prijedloga ili "
planom i Planom nabave RN . ., prijedloga
predlaganje izmjene Financijskog
plana/Piana nabave
Provodenije postupka
jednostavne nabave —~ . Narudzbenica/ugovor, sukladno Ne dulje od 20
. . Ravnatelj ili osoba o : , .
4. | jzdavanje . . Pravilniku o provedbi postupaka javne | dana od odobrenja
- . koju on ovlasti .
narudzbenice/sklapanje nabave ravnatelja
ugovora

Hi. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREENA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe potreni provodenja postupka javne nabave propisanog odredbama
7akona o javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi na sljedeci nadin:

E?gj' AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
N Najkasnije 3
iniciranje nabave . - . . =~
o - Svi radnici Muzeja - T . mjeseca prije
podnoSenjem prijedloga e Pisani prijedlog s opisom robe, radova .
1. .. | nositelji pojedinih . ST -~ pripreme
za nabavu reba, radova ili S . ili usluga i okvirnom cijenom -
S poslova i aktivhosti gedidnjeg Plana
usluga (dalje: prijedlog)
nabave
Ukliugivanje prijedloga u Haj/ natelj/voditelj Krajem tekuce
: N ralunovodstva / . o . o
2. 1 Financijski plan/Plan S Financijski plan/Plan nabave godine 7a sljedecu
savjetnik za pravne .
nabave godinu
poslove
Imenovanije strugnog (dluka o imenovanju strutneg Prije potetka
3 povierenstva za javnu Ravnatel| povjerenstva postupka javne
© | nahawu nabave
Priprema teqnicke | Strugno povierenstvo za o el e Najmanje 30 dana
e . . . Tehnitka specifikacija i natjefajna . .
natjedajne javnu nabavu (#anovi . prije predvidenog
4. , R dokumentacija "
dokumentacije za nabavu | ne marajy biti potetka postupka
roba, radova Hi usluga zaposienici Muzeja) javne nabave
Tijekom gading,
Pokretanje postupka . Odluka o provodenju postupka javne pakon primitka
5 1. Ravnatel] L
Javne nabave nabave natjetajne
dokumentacije
Objava natjetajne dokumentacije u . :
EOJN/ na internetskoj stranici Muzeja Tijekom godine,
5 Provodenje postupka Strutno povjerenstve za sukladno
| javne nahave javnu nabavu Zapisnik o pregledu i ogjeni ponuda natjetajnoj
dokumentaciji
Odabir ponuditelja ili Odluka o odabiru/poniStenju na U roku koji je
7. | ponitenje postupka Ravnatel] osnovi rezultata pregleda i ocjene odreden u
javne nabave ponuda natjetajnoj

Muzej moderne i suvremene umjetnosti / Museum of Modern and Contemporary Art, KreSimirova 26¢, 51000 Rijeka, Hrvatska / Croatia
0B BBB3030B152; tel ++ 385 51 492611, 335252, fax ++ 380 b1 492623; 330982, e-mail: mmsu-rijeka@ri t-com.hr, www.mmsu.hr




i I muzej maderne i suvremene umjetnosti, rijeka

museum of modern and contemporary art, rijeka

LT
m m

= —

e ==

Sklapanje ugovora o
8. | javnoj nabavi/okvirnog Ravnatel]
sporazuma

Ugovar o javnoj nabavi/okvirni Nakon izvr$nosti
sporazum odluke o odabiru

IV. EVIDENTIRANJE | POHRANJIVANJE UGOVORA | NARUDZBENICA

Clanak 7.
Svi sklopljeni ugovori upisuju se u evidenciju ugovora. Ugovori iz kojih proizlaze financijski u€inci dostavljaju se voditelju
ratunovodstva.
Podaci o sklopljenim ugavorima evidentiraju se u registru ugovora, koji sadrii podatke sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
vaZecim podzakonskim propisima, a objavljuje se i na internetskim stranicama Muzeja.
Kod nabave roba, radova ili usluga, prijedlog ugovora sastavlja savjetnik za pravne poslove, a ravnatel] Muzeja odobrava
tekst ugovora i potvrduje ga svojim potpisom. Prijedlog ugovora moZe biti sastavljen i od strane dobavljata, ukolike je to
uobitajeno u njegovu poslovanju.
U ugovorima trebaju biti detaljno utvrdene vrsta roba, radova ili usluga koje se nabavljaju, koliina, vrijednost ugovora, rok i
natin placanja, instrumenti osiguranja, a potrebno je i pozvati se na prihvacenu ponudu kao osnovu ugovaranja.

Clanak 8.
Sve narudzbenice evidentiraju se u tajniStvu Muzeja gdje ih se upisuje u evidenciju narudzbenica i dodjeljuje im se redni broj.
lzdavanje narudzbenica provodi se u sluéajevima nabave roba, radova ili usluga procijenjene vrijednosti (bez PDV-a) veée od
500,00 kn (slovima: pet stotina kuna), ukoliko odlukom ili opcim aktom Muzeja nije propisano drukije.
NarudZbenice moraju biti ispunjene na natin da se vidi tko je nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, koja se vrsta roba,
radova ili usluga nabavlja, uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jediniénih cijena te ukupne cijene.
Narudzbenice su kreirane u sustavu Muzeja, no mogu biti poslane i elektronski ili popunjene prema predlo$ku dobavljata, sa
svim sastavnim elementima iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka.

Clanak 9.
Sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave, primljeni i prihvadeni predratuni, ponude i sligno mogu u
izvanrednim okolnostima zamijeniti ugovor ili narudzbenicu te u takvim slutajevima nije potrebno naknadno sklapati ugovor ili
izdati narudzbenicu.

Clanak 10.
Sva dokumentacija koja nastane stvaranjem ugovornih obveza guva se i arhivira sukladno odredbama Pravilnika o zagtiti i
abradi arhivskog i registraturnog gradiva Muzeja.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Odluka o proceduri stvaranja ugovornih obveza te zaprimanja, provjere i
pravovremenog placanja racuna broj 123/18-05/01 donesena dana 9. oZujka 2018. godine.

Clanak 12.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na oglasnoj plogi i internetskoj stranici Muzeja.

Ravnatel] .

Slaven Tolj
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